
كشف حضور التدريب
.كشف واحد لكل جلسة. وقّع عند الحضور وعند المغادرة

النتيجةالدرجةالتوقيعوقت الخروجوقت الدخولالقسمالاسم الكاملالرقم الوظيفيم
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.التدريب مصفوفة لتتحدّث التدريب سجل إلى شخص كل نتيجة أضف الجلسة، بعد

وقت البدء

التوقيع

(المدير)راجعه 

المكان أو الرابط

مرجع الجلسة

تاريخ الجلسة

التاريخ

المدرب

الاسم

المدرب أو مقدم التدريب

التوقيع

.صحيحة المسجلة الأوقات وأن الجلسة هذه حضروا أعلاه المذكورين الأشخاص أن أؤكد: المدرب إقرار

التاريخ

وقت الانتهاء

طريقة التدريب

الاسم

إصدار المادة

الدورة

(بالساعات)المدة 

1 من 1صفحة   training.shogconsulting.com· شوق للتدريب المؤسسي : نموذج 


